
 

 

 

 (ن 3: )التالي الجدول أكمل  :الأول التمرين

 القرص شكل
   

 ....................................... ....................................... ....................................... تسميتـه
....................................... مساحتـه  ....................................... ....................................... 

 ....................................... ....................................... ....................................... الكتابة و القراءة إمكانية
 ....................................... ....................................... ....................................... بواسطـة يـُقرأ

 (ن 7) : دقيقة مصطلحات خلال من الفراغات أكمل: الثاني التمرين

 يعتبر Windows قامت ثحي ، العالم في إستخداما................ ............. أكثر من 
  بـ يختص....................  برنامج عن عبارة هو الذي و Word  برنامج بتصميم الشركة نفس قامت كما  ،...........................  شركة بتصميمه

 من ذلك و الصفحة هوامش لتعدي من Word برنامج يمكننا ،..................  لون ذات بأيقونة  Word برنامج يتميز ،................... ......
................  و................  و.................  تغيير من البرنامج فيمكننا الكتابة تنسيق ناحية من أما، ........................... عملية خلال
 و..... ............ عدد في التحكم ذلك إلى ضف ، جدول...............  عملية نستخدم بذلك للقيام و جداول إنشاء يمكننا كما  الخـط،

 أو المستند حفظ يمكننا بعدها الخلايا،........ ........ عملية خلال من واحدة خلية في الجدول خلايا جمع من كذلك  يمكننا كما  ، للجدول................. 
  .لجهازا في المتوفرة ........................... مساحة من مكان أي في الوثيقة

 (ن 10) : الثالث التمرين

 برنامج لفتح Word  مايلي نتبع  :
____________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________ 

 برنامج في المستند أو الوثيقة لـحفظ Word مايلي نتبع :  

____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________ 

 برنامج في المستند أو الوثيقة لـفتح Word مايلي نتبع  :
____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________ 

 برنامج في جدول لإنشاء Word مايلي نتبع :  

____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________ 

 

 

 

 

 ع م ج  - أولى السنة:  المستوى   الآلي الإعلام مادة في الثاني الاختبار

 آ م ج /

 

 
  واحــــدة ســـاعة:  المدة

 

 



 

 

 

 (ن 3: )التالي الجدول أكمل  :الأول التمرين

 القرص شكل
   

 الفلاش قرص المضغوط القرص المرن القرص تسميتـه

 1.44MB – 720KB  700MB 128-256-512 MB  ،1-2-4...GB مساحتـه

 الكتابة و القراءة من يمكننا فقط القراءة من يمكننا الكتابة و القراءة من يمكننا الكتابة و القراءة إمكانية

 )  (PORT USB نفذالم المضغوطة الأقراص قاريء المرنـة الأقراص قاريء بواسطـة يـُقرأ

 (ن 7) : دقيقة مصطلحات خلال من الفراغات أكمل: ثانيال التمرين

 يعتبر Windows شركة بتصميمه قامت حيث ، العالم في إستخداما التشغيل أنظمة أكثر من 
 رنامجب يتميز ، النصوص معالجة  بـ يختص تطبيقي برنامج عن عبارة هو الذي و Word  برنامج بتصميم الشركة نفس قامت كما  ، الأمريكية ميكروسوفت

Word  برنامج يمكننا ، أزرق ونل ذات بأيقونة Word الكتابة تنسيق ناحية من أما، الصفحة إعداد عملية خلال من ذلك و الصفحة هوامش تعديل من 
 عدد في التحكم ذلك لىإ ضف ، جدول إدراج عملية نستخدم بذلك للقيام و جداول إنشاء يمكننا كما  ، الخط مـحج و طـمـن و نوع تغيير من البرنامج فيمكننا

 في الوثيقة أو المستند حفظ يمكننا بعدها الخلايا، دمـج عملية خلال من واحدة خلية في الجدول خلايا جمع من كذلك  يمكننا كما  ، للجدول الأعمدة و الصفوف
  .الجهاز في المتوفرة الصلب القرص مساحة من مكان أي

 (ن 10) : الثالث التمرين

 برنامج لفتح Word  برنامج لفتح : مايلي نتبع Word  التالي المسار نتبع : 

 Démarrerالنقر على الزر  -

 Tous les programmesالنقر على  -

 Microsoft officeالنقر على  -

 . WORD Microsoft officeالنقر على -

 وجود حالة في) المكتب سطح على الموجودة  Word برنامج أيقونة على المزدوج بالنقر أو -
 ( .المكتب سطح على لها اختصار

 برنامج في المستند أو الوثيقة لـحفظ Word مايلي نتبع :  

 (.Standard) قياسي الشريط من        الحفظ زر على بالنقر مباشرة أو. Enregistrer ثم Fichier على النقر -

 .Enregistrer على والنقر للملف اسم كتابة  ثم الحفظ مكان تحديد -

 برنامج في دالمستن أو الوثيقة لـفتح Word مايلي نتبع :  

  .(Standard) قياسي الشريط من           الأداة على بالنقر مباشرة أو ،Ouvrir  ثم  Fichier على النقر -

 .ouvrir على ننقر ثم الملف واسم مكان خلالها من نحدد نافذة لنا تظهر -

 برنامج في جدول لإنشاء Word مايلي نتبع : 

 Tableau              Insérer                 Tableauة  النقر على قائم -

 يظهر إطار نحدد من خلاله:       -

   الآلي الإعلام مادة في الثاني للإختبار النموذجية الإجابة



  :عدد الأعمدةNombre de colonnes  

  : عدد الصفوفNombre  de lignes  

  OKالنقر على  -

 الأداة            من شريط أدوات قياسي.                   نستطيع إدراج جدول باستعمال  كما                                                          



 الآلي الفصل الثاني في الإعلام اختبار
 أقسام السنة الأولى  جميع 

 ساعة 1المدة : 

 

 

 : الأسئلة                        

 : التمرين الاول

 .............................................................................................؟  م بعد الكتابةأهل يتم تغيير الخط قبل الكتابة   /1
..................................................................................................................................................................................  

 ................................................................................................................؟ كيف يتم  تغيير الخط بعد الكتابة  - /2
........................................................................................................................................................... .......................                                       

 ..............................................................................................................  ؟ Wordماهي الفقرة في مفهوم   -/3

 .........…فنحصل على علبة حوارتحتوي على.........................ثم على ..........................لتنسيق فقرة نضغط على  -/4

 ......................................................................................................و..................................…………و............................

 ................................................................................................................................................................بعد التنسيق

 ...........................................................................................................؟ ماهي فائدة التعداد النقطي والرقمي  -/5
.................................................................................................................................................................................... 

 ................................................................................................  ؟ Word  ما وظيفة شريطا التمرير في ال - /6
.................................................................................................................................................................................. 

 الجدول التالي :لديك  : التمرين الثاني

 

1    

2    

3    

 ..............................................................................؟ الجدول ماهي الخطوات التي قمنا بها للحصول على هذا-1 
................................................................................................................................................................................... 

................................................................................................................................................................................... 

 ..................................................................................؟ماهي العمليات التي نقوم بها  2و1نريد دمج الخليتين  -2
................................................................................................................................................................................... 

 .....................................................................؟خلايا ,ماهي العمليات التي نقوم بها 4الى  3نريد تقسيم الخلية -3
.................................................................................................................................................................................... 

 ...........................................................................؟ باللون الازرق , ماهي الخطوات المتبعة 1نريد تلوين الخلية -4

.................................................................................................................................................................................... 

 
 

 
 

 
1/2الإعلام الآلي                      اقلب الصفحة                                 الصفحة : مادة   



 : التمرين الثالث

 ...................................................................................................................................:دراج مرجعإعرف كلمة -1

................................................................................................................................................................................... 

 ........................................................................................................................؟ دراج مرجعلإما هي الخطوات -2
................................................................................................................................................................................... 

 

 : التمرين الرابع

   سمي الأشرطة التالية:     -  

 -1........................................................................... ◄      
 -2........................................................................... ◄ 
 -3........................................................................... ◄ 
 -4............... ............................................................◄ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

                                                                                                                             

 

 
 2/2الصفحة :                                  بالتوفيق                  الإعلام الآلي          مادة 



  

 
 

 

 آدابالأولى جذع مشترك  واتالسن

               المدة : ساعة واحــــــــــــــــدة

 التمرين الأول:   2 ن
  ( في الخانة المناسبةXحدد الإجابة الصحيحة بوضع علامة)                 

 بتنسيق الخط : دالمقصو ما 
        تغيير في حجم، لون، نمط و نوع الخط            * تغيير في المحاذاة                   * تغيير في تباعد الأسطر * 

 ما المقصود بإعداد الصفحة :

         ترقيم صفحات المستند       * تحديد اتجاه الكتابة و نوع الخط              * تحديد الهوامش و اتجاه الورقة * 

           
    التمرين الثاني:  6 ن

 يلي  نتبع ما Wordلـحفظ الوثيقة أو المستند في برنامج 
....................... النقر على ................... ثم ..................... ..أو مباشرة بالنقر على زر الحفظ      من الشريط 

 يلي  نتبع ما Wordلـفتح الوثيقة أو المستند في برنامج 
 ................... النقر على ...................... ثم  .................... أو مباشرة بالنقر على الأداة           من الشريط.. 
 

 التمرين الثالث:   5 ن
 يلي : نتبع ما Wordلإنشاء جدول في برنامج 

 يظهر إطار نحدد من ............................ثم .................................................. ثم على النقر على قائمة 

 .............ثم ننقر على .......................................و................................. خلاله  
    تعليمةو منها نختار ال ......................لدمج الخلايا نقوم بتحديدها ثم ننقر على قائمة و....................... 

شاشـة شـريط أدوات موجـود علـى  ظهارإأردنا  إذاMicrosoft Word علـى ثم  ...............قائمـة. ننقـر علـى علينـا أن 
 .هظهار إ ثم نختار الشريط المطلوب......................

 
 التمرين الرابع:   7 ن   أكمل البيانات التالية

1☚............................................. 

2☚............................................. 

3☚............................................. 

4☚............................................. 

5☚............................................. 

6☚............................................. 

 بالتوفيق.............................................                                                                           ☚7

1 

6 

3 

5 

7 

4 

2 



  

                          
 



 الفصل الثاني في مادة الاعلام الآلــــــي اختبار

المدة/ساعةادآب                                                                                                                         -علوم1المستوى/  

على النحو الاتي تلميذ 36به  تجريبيةتم اعداد جدول لقسم الثانية علوم -1  

 الرقم اللقب والاسم الملاحظة
 01 محمد بن مبارك   

ماهي المراحل المتبعة للادراج هذا الجدول؟1-1  

.......................................................................................................................................  

.......................................................................................................................................  

.............................................................تلميذ36كم يجب ان يكون عدد سطور هذا الجدول الذي يحوي1-2  

.................................................................................................... كيف يتم تغيير عرض عمود1-2  

........................................................................................................................................  

...................................................................................ماهي الاماكن التي يشغل منها معالج النصوص-2  

...............................................................................................................................................................  

او مباشرة من لوحة المفاتيح ...............ثم..................يتم فتح مستند في معالج النصوص بالضغط على1-2

...........................على  

؟اذكر المراحل المتبعة لكتابة هذه الحكمة داخل هذا الرسم التلقائي-3  

 

 

......................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................  

؟ماذا تمثل الارقام المشار اليها-4  

 

1..............................................2......................................................3...........................................  

4..............................................5.....................................................6............................................  

7............................................................  

 

في حياتك....فحتى ظلك يتخلى عنك في الظلاملاتعتمدعلى احد   



 

 الاجابة النموذجية

 

 

 

 



 ..........:.........للقبا .....................                                                                         ويةثان
 :...................الاسم                                                         2014- 2013 السنة الدراسية

     ...........:........القسم                                                       الإعلام الآلي في الثانيالاختبار 
 

 
 نقاط ( 5) :1التمرين

 ما هي مراحل طباعة وثيقة؟ -1
.................................................................................................................................. 

 أذكر خطوات تحديد الهوامش في وثيقة. -2
.................................................................................................................................. 

 ماذا يقصد بتنسيق الخط وكيف يتم ذلك )بعد الكتابة(؟ -3
...................................................................................................................................
................................................................................................................................... 

 كيف يتم دمج الخلايا في جدول؟ -4
...................................................................................................................................

................................................................................................................................... 
 

 ( نقاط 5التمرين الثاني: )

 التاليين لاحظ بتمعن الجدولين 

 Bالجدول                                                                            Aالجدول             

  
 
 
 
 
 
 

  ؟Aكيف تم إدراج الجدول 

........................................................................................................

........................................................................................................

........................................................................................................  

، مع ذكر التعليمات المطبقة Bإلى الجدول  Aبين ما هي العمليات التي قمنا بها للانتقال من الجدول 

 ؟   ما عدا ملء الجدول لا داعي لذكره  )التفصيل(

 .........................................................................................................................................:1العملية 

......................................................................................................................................................... 

 ......................................................................................................................................................:2العملية 

...................................................................................................................................................................... 

 ......................................................................................................................................................:3العملية 

...................................................................................................................................................................... 

 ......................................................................................................................................................:4العملية 

...................................................................................................................................................................... 

 ......................................................................................................................................................:5العملية 

...................................................................................................................................................................... 

 
 نقاط( 10: )لثثاالتمريـــن ال

 اللقب الاسم الرقـــم

01 
  

02 
  

03 
  

 اللقب الاسم الرقـــم

01   

02   

  النقطة :

                      

                      



 ؟ WORD   التاليــة في برنامج  مــا هــو دور كـل مـن التعليمات أو المفـاتيـح

 
 
 

   

 
 
 
 

   

  
 

 
 

 
 

 

   

    

 
 

 

   

G    

 
 

 
 

   

  

 
 
 
 

 

  

 
 
 
 
 

 

 

 
 بالتوفيق                                                            يجب الكتابة بالقلم الجاف مع عدم التشطيب               

 
  

F7 Suppr Fin 

A 

Calibri (Corps CS) 



 ..........:.........اللقب                                                            وية أفلح بن عبد الوهاب           ثان
 :...................الاسم                                                         2014- 2013 السنة الدراسية

     :...................القسم                                                       الإعلام الآلي في الثانيالاختبار 
 

 
 نقاط ( 5) :1التمرين

 ..................................................................................................................؟إدراج جدولما هي مراحل  -1
......................................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................................
.... 

 ........................................................................................................في جدول؟ سطركيف يمكن إضافة  -2
......................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................... 
 ........................................................................................................؟كيف يمكن تظليل سطر في جدول. -3

......................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................... 
..................................................................................................................................................................... 

 ...........................................................................................................الخلايا في جدول؟ تقسيمكيف يتم  -4
......................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................... 
 ( نقاط 5التمرين الثاني: )

 بتمعن النصين التاليين. لاحظ

 Bالنص  Aالنص  
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 (؟)بالتفصيلB النص إلى  Aمن النص  من أجل للإنتقال ةاللازمما هي التعديلات  -
.........................................................................................................................................................العنوان:

......................................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................................

.............................................................................................................................................................النص:

......................................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................... 

 

  النقطة :

                      

                      

 :الإنترنت صطلحات شائعة و تعاريفم

 هي عبارة عن شبكة (NET) (بالنتالإنترنت أو ما يسمى 

تتكون من شبكات أصغر، بحيث يمكن لأي  لاقةمعمحاسوبية 

شخص متصل بالإنترنت أن يتجول في هذه الشبكة وأن يحصل 

 .الشبكة )إذا سُمح له بذلك( على جميع المعلومات في هذه

 

 

 :الإنترنت صطلحات شائعة و تعاريفم

هي عبارة عن شبكة  (NET) (بالنتالإنترنت أو ما يسمى           

حاسوبية عملاقة تتكون من شبكات أصغر، بحيث يمكن لأي 

 أن يتجول في هذه الشبكة وأن يحصلشخص متصل بالإنترنت 

 .الشبكة )إذا سُمح له بذلك( في هذهعلى جميع المعلومات 



 نقاط( 10: )ثالثالتمريـــن ال

 ؟ WORD   التاليــة في برنامج  أو المفـاتيـحمــا هــو دور كـل مـن التعليمات 

 
 
 

 
 

 

 
 
 
 

   

 

 
 

 
 

 
 

 

   

    

 
 

 

   

   
 

 
 

 
 

   

 

 

 
 
 
 

 

  

 
 
 
 
 

 

 

 
 بالتوفيق                                                            يجب الكتابة بالقلم الجاف مع عدم التشطيب               

 

 

Calibri (Corps CS) 



 اخرثار انفصم انثاَي                                                                          -ذيارخ  – ……ثـــــــــــــــــــــــاَىيح 

 ـــادج: يعهىياذيحـــانًــ                                                                         و 1026 –و  1025انسُح انذراسيح: 

 ســاعح 2ـــذج: ـــــانًـــ                                                                       و: انسُىاخ الأونى  اــــــــــــــــــــالأقس

 

 َقظ ( 6): التمرين الأول

 أكًم اندذول انراني:

 دورها الأداج دورها الأداج

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 َقظ( 6) :التمرين الثاني

 انراني:أكًم اندذول 

 انصيغح انثياٌ

  C8إنى  C2يدًىع انخلايا يٍ 

 R6و  F5و  D2يدًىع انخلايا 
 

  D18إنى  D2يعذل انخلايا يٍ 

 F8 إنى  F2أدَى قيًح يٍ 
 

 Rحساب يساحح دائزج َصف قطزها 
 

 aحساب يساحح يثهث أطىال أضلاعه 
,b ,c  و ارذفاعهh 

 

 

2/1 

 َقظ( 8) التمرين الثالث:

 أعًذج؟ 6أسطز و  5يركىٌ يٍ  انخطىاخ انري ذى اذثاعها لإدراج خذولياهي 

 ول انساتق تاذثاع انخطىاخ انرانيح:ذى ادراج اندذ

...................................................................................................................................... 

 .....................................انهقة: 

 ...............................الاسى: ........

 ..........................................انقسى:.



...................................................................................................................................... 
..................................................................................................................................... 

     

     

    

    

     

     

 كيف ذى ديح انخلايا في             ؟

  ..............................................................................................كًا يهي:ذى ديح انخلايا في           

...................................................................................................................................... 

...................................................................................................................................... 
 كيف ذى ذضهيم انخلايا يٍ           إنى         ؟

...............................................................                ............................  ذى ذضهيم انخلايا انساتقح كًا يهي:

...................................................................................................................................... 

...................................................................................................................................... 

 كيف ذًد إضافح انسطز         ؟

 .............................................................................................كًا يهي:         انسطز إضافحذًد 

...................................................................................................................................... 

...................................................................................................................................... 
 ؟الأخيزحذف انعًىد كيف ذى 

 يهي:..............................................................................................ذى حذف انعًىد الأخيز كًا 

...................................................................................................................................... 

...................................................................................................................................... 
 كيف ذى ذقسيى انخهيح رقى           ؟

 ..............................ذى ذقسيى انخهيح رقى         كًا يهي: ............................................................
.....................................................................................................................................................

....................................................................................................................... 

 

1/1 

 تانرىفيق

3 

3 

1 

2 

2 

1 

4 

2 

5 

4 

4 

5 

5 



 

 

 

 

 ؟ أكمل الفراغ بما يناسبه : نقاط ( 08) السؤال الأول

 . أوراق عمل ............نلاحظ في البداية أن المصنف يتألف من   Excelبرنامج عند تشغيل   -1

 ...................................المقاطع: هي تقسيم ............................................................................................... -2

 ......دمج المراسلات هو إنجاز الوثيقة الأولى التي تسمى.................................والوثيقة الثانية التي تسمى................... -3

 ........................................................الأنماط : هي مجموعة..................................................................... -4

 ، يتبع الكمبيوتر مجموعة من الأولويات ، أذكرها مع ترتيبها من الأقوى إلى الأضعف  Excelعند حساب النتيجة في برنامج  -5

1-  ................................2 ..............................3.................. .....................4....................................... 

 هو: Wordالمقاطع في برنامج  استخدامالهدف من  -6

-....................................................................... 

-....................................................................... 

-....................................................................... 

-....................................................................... 

 : نقطة( 12)الوضعية الإدماجية

 ،ثانوية مصطفى بن بولعيد إلى ونقل ثانوية النعمان بن البشيرب يدرس في السنة  الأولى جذع مشترك آداب تلميذكان أحد ال     

لأول مرة  بالثانوية الحالية وعند دخوله قاعة الإعلام الآلي الخاصة بالتطبيقات ،علما بأنه كان يدرس مادة الإعلام الآلي نظريا فقط 

 حد زملائه :( موجها بعض الأسئلة لأ 1الوثيقة رقم ) كما هو مبين في   Excelقام بتشغيل الحاسوب و تنفيذ ملف من نوع
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 2015/2016الدراسية:  السنة
المعلوماتية مادةإختبار الثلاثي الثاني في   

 

 -الشريعة -ثانوية مصطفى بن بولعيد

 المستوى: السنة الأولى مدة : ساعتانال

 آدابالشعبة : جذع مشترك   علمي و أدبي

.......................لرقم:..............................ا....... القسم:.م: .......................الاس ..........................اللقب :...    

 

 
-1-الوثيقة رقم   



 لك )كي( من طرف التلميذ الجديد وهي  الموجهةالأسئلة أجب على  -1 -اعتمادا على الوثيقة رقم الأسئلة:

 :كالآتي

 .  الجزء الأول:

 ..……………………………………… ما هو اسم المصنف )المستند( : .1

 …………………………………………………ماهو حجم الخط:..... .2

 ...………………………………....………ماهو رقم الورقة المحددة: .3

 ...................................................وهمية ................قائمة الناجحين  جدول هل خطوط  .4

 ماهو مرجع الخلية المحددة ................................................................. .5

 :الثانيالجزء 

 : الآتيةفي مراجع الخلايا طريقة  الحساب أكتب دوال   -1

B12       f(x) 

C12       f(x) 

 : الأتيمن أجل ترتيب المعلومات كما هو مبين في الجدول في علبة الحوار أكمل الفراغ 

 

 

 

 

 

 

   هالفراغ بما يناسب أملأ  SIلة الشرطية اعلى الد اعتمدنا Dلإدراج كلمة مقبول وغير مقبول في العمود  -2

 الدالة فيا إدراجالتي نريد ........... . نحدد 1

 ..................... نضغط على الزر 2

 Insérer une fonction. نحصل على النافذة 3

 .........................نختار من القائمة الدالة . 4

 : نكتب عليها Arguments de la fonction. نحصل على النافذة 5

 

 

 

 

 ok.ثم نضغط على  ببما يناس نملأها. 6

…………………………………………………………………………………….. 

…………………………………………………………………………………….. 

 

…………       ……………..       ……………... 

…………       ………………     ……………... 

 

................................ 

............................... 

................................ 
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  الجمهورية الجزائرية الديمقراطية الشعبية

                         وزارة التربية الوطنية                                                         مديرية التربية لولاية البيض                     
  و أدبي .  2و1 علمي ثانوية  المجاهد شداد أحمد بن بلخضر                             المسـتوى :  السـنوات الأولى

                2/2017/ ..الاسم و اللقب :......................................   التاريخ :                           

  ساعة. المــــــدة:                                                           في مادة  المعلوماتية .  الاختبار الثاني     

  نقاط ) . 10(التمرين الأول : 

I . أحد التلاميذ خلال اسـتخدامه لبرنامج " لديك مجموعة من العمليات التي قام بهاword  " إن وجد ثم  اكتشاف الخطأ  و المطلوب منك
 .  تصحيحه

  
 " .panneau de configuration" ثم التعليمة" demarrerنضغط على التعليمة ابدأ "  wordلتشغيل برنامج  . 1

........................................................................................................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................................................................................................  

..................................................................................................................................................................................................................................... 

"   créationللقيام بٕادراج إطار للورقة نسـتعمل التعليمة"  . 2
........................................................................................................................................................................................................................................ 

 Marges" ثم التعليمة insertionننقر على القائمة" بع أعمدة و سطرينيتكون من أر  لإدراج جدول . 3
........................................................................................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................................................................... 
........................................................................................................................................................................................................................................ 

 .  " Affichageلتحديد هوامش الصفحة يكفي النقر غلى القائمة " . 4

..........................................................................................................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................................................................................................  

 " و ذلك بعد تحديد الخلية المراد دمجها . fusionnerنسـتخدم التعليمة" لدمج خليتين  . 5

.............................................................................................................................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................................................................................................................  

 

II . نقاط ) 05ــ بالعربية اوٓ الفرنسـية ـــ   ( قم بٕاكمال الفراغ من خلال اسـتخدام مصطلحات دقيقة . 
 لحذف ملف نسـتخدم التعليمة ........................   . . 1
 .....................   .لتغيير اسم ملف نسـتخدم التعليمة  . 2
 لتغيير اللغة من لوحة المفاتيح نسـتخدم التعليمة .................   . . 3
 لإغلاق الحاسوب نسـتخدم التعليمة .........................      .  . 4
 لإنشاء مجلد نسـتخدم التعليمة ...............................................   . . 5
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  نقاط ) . 05(  :  الثانيالتمرين 

 للمساعدةاحترامها لكتابة هذه الفقرة بشكل منسجم ـــ  يجب  التي ، فما هي الخطواتلب منك كتابة فقرة تتكون من خمس اسطر باللغة العربية ۇ

"  1كلمة السر " قسم علمي ،  1.5التھميش ،  لسي، نمط الخط الأند 14حجم الخط :   ـــــ أعطيت لك المعطيات التالية

  "  . 1علمي  2اسم الملف " قسم "  .  Bureauمكان الحفظ "، 

..............................................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................................

..............................................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................................. 

..............................................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................................

..............................................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................................

.............................................................................................................................................................................................. 

  ليس المطلوب كتابة فقرة و إنما المطلوب الخطوات للقيام بذلك " . "   ملاحظة :

 

 

 

  

  

  

  

  

  

 

  المتشائم يرى الصعوبة في كل فرصة ، و المتفائل يرى فرصة في كل صعوبة " ـ وينستون"
 تشرشل .
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 : نقاط ( 10) :السؤال الأول

 :(Sauts de sectionالخاص بها ) الفاصل المقطعي نوع أسند لكل تعليمة -1

 ]......................................................     [ (8.6.4.2لأتي )مستند يحتوي على صفحات مرقمة كاإنجاز  .1

 ].........................................     [ ة الحدود والتظليل.انجاز مستند يحتوي على مجموعة من الصفحات مختلف .2

 ]........................................................     [ كتابة نص بعمود واحد وعناصر بعمودين على نفس الصفحة . .3

 ]..........................................    ........... [ .في نفس المستند )عمودية وأفقية( الاتجاهإنجاز صفحات مختلفة  .4

 : الآتيةلإدراج نمط خاص تظهر لنا علبة الحوار  -2

 اعتمادا على علبة الحوار المبينة: أكمل الفراغ 

 ...........................................إسم النمط : -

 ..........................................حجم الخط : -

 ...........................................ط:نوع النم -

 ......................................المحاذاة : اتجاه -

 ........................................تنسيق الخط : -

 أربط بسهم بين كل تعليمة  ومكانها في الصورة

 محاذاة النص في الوسط •

 نوع خط الكتابة •

 تنسيق الخط مائل •

 

 

 المراسلات يعتمد المستخدم على وثيقتين :لدمج  -3

 ................................................................................................................هي : الأولى الوثيقة •

 ..................................................................................................................هي الوثيقة الثانية: •

  إلىتنسيق المستند الذي تم تقطيعه  صورة إعتماد على -4

 حدد صفحات كل جزء:أجزاء 

.............................................................. 

............................................................. 

 في المرحلة الثانوية : Wordبعة فوائد  تعلمتها من برنامج أذكر أر -5

1- ............................................................................................................... 

2- ............................................................................................................... 

3- ............................................................................................................... 

4- ............................................................................................................... 

 2016/2017الدراسية:  السنة
المعلوماتية في مادة ثانيال إختبار الثلاثي   

 

 -الشريعة  -ثانوية مصطفى بن بولعيد

 المستوى: السنة الأولى عتانالمدة : سا

 الشعبة : جذع مشترك ع و تك علمي وأدبي

.......................لرقم:..............................ا....... القسم:.م: .......................الاس ..........................اللقب :...    
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  : ( اطنق 10)الإدماجية  وضعيةال

 مالي قدره مبلغ برحلة صيفية  إن تمكن من جمع ثانوي وفي أحدى الأيام وعده أبوه الأولىدرس في السنة كان احد التلاميذ ي     

نجاز بإففكر هذا التلميذ  ،دج  لكل شهر  4000من مصاريفه الشهرية طوال السنة الدراسية علما بأنه كان يقدم له مبلغ   دج 10000

   حتى يحضى بهذه الرحلة الممتعة الحساب وهذا لتسهيل عملية   Excel جدول خاص بمصاريفه الشهرية بواسطة برنامج

 .(01المصنف رقم أنظر  )

 

 على ورقة المصنف والإشكالية المطروحة من طرف زميلك قدم له المساعدة بالإجابة على الأسئلة التالية: اعتماد

 مرجع الخلية المحددة ........................؟ -   ؟ …………… لمصنف :ماهو عدد أوراق هذا ا -1

 : ة الآتيةعلى التعليم اعتمادا -2

o  مصاريف كل شهر –المبلغ المدخر = المبلغ المقدم من طرف الأب 

  

 :( Excel )تكتب إعلاميا كما درست في برنامج  الآتيةقم بكتابة الصيغ والدوال المكتوبة في مراجع الخلايا  

H2       f(x) 

H4        f(x) 

I 2          f(x) 

I 11        f(x) 

I 12        f(x) 

I 13        f(x)   

 بالتوفيق للجميع 

…………………………………………………………………………………….. 

…………………………………………………………………………………….. 

……………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………

. 
………………………………………………………………………………………

. 
………………………………………………………………………………………

. 

 الأستاذ : بلغيث عبد الحليم
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